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SPEZIELLE FUNKTIONEN 

IHF-Beauftragten Emilio Pérez 

Contact Romandie / Contatto Ticino Carolyne Mercurio / Antonio Dotti 

Rechtsfragen Emilio Pérez / Ernst Giger 

Fachgremium ---- 

SKG-Ausstellungsrichter Annette Gund / Emilio Pérez 

Wesensrichter Tom Schrag / Lucia Bargetzi (extern) 

Übersetzungen Französisch: Emilio Pérez / Carolyne Mercurio / Irène Probst / Lala Felix 
Italienisch: Antonio Dotti / Emilio Pérez 

 
  

Mitglieder-Versammlung (GV) 

 

Vereinsleitung    

Präsident Antonio Dotti  
(Stv: Ernst Giger, Vizepräsident) 

 
ZUCHTKOMMISSION 

Bettina Kunz, Karin Binz, Annette Gund, 
Carolyne Mercurio, Emilio Pérez, Tom Schrag  

Ausstellungswesen Markus Truog  
(Stv: Antonio Dotti) 

 
ADMINISTRATION Ernst Giger, Markus Truog 

Anlässe + 
Hundesport 

Karin Praxmarer, Ernst Giger  
FINANZEN Isabella Löhrer, Ernst Giger 

Kassierin Isabella Löhrer 
(Stv: Ernst Giger) 

 
AUSSTELLUNGSWESEN Markus Truog, Antonio Dotti 

Aktuar Ernst Giger 
(Stv:  Markus Truog) 

 
ANLÄSSE + HUNDESPORT Karin Praxmarer, Ernst Giger 

Zuchtwartin Bettina Kunz 
(Stv.: Karin Binz) 

 
KOMMUNIKATION 

Antonio Dotti, Bettina Kunz, Ernst Giger, Emilio Pérez 
Brigitte Gross (Hovi-Info Layout, extern) 

Erweiterte 
Vereinsleitung: 

Karin Binz, Annette Gund, Carolyne 
Mercurio; Emilio Pérez; Tom Schrag 
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 Allgemein 

Sicherstellung der internen und externen Kommunikation  X          

Externe Kommunikation 
(ggf. nach Absprache mit dem Vorstand) 

 X X     X    

Externe Kommunikation in Zuchtfragen 
(ggf. nach Absprache mit der Zuchtkommission bzw. mit dem 

Vorstand) 
    X   X    

Allgemeine Korrespondenz inkl. Koordination von 
Übersetzungen 

  X         

Versand von clubinternen Mitteilungen   X         

Betreuung der Homepage 
In Zusammenarbeit mit dem Webmeister Erstellung, Aktualisierung 

und Sicherstellung der Erreichbarkeit der SHC-Homepage; 
Unterbreitung von Vorschlägen für die Gestaltung der SHC-

Homepage an den Vorstand 
Aufladen von Dokumenten (intranet) 

  X         

Protokollführung an Vorstandssitzungen und GV           X 

Protokollführung an Zuchtkommissionssitzungen    X        

Kontaktperson für die Regionalgruppen  X          
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Kontaktpflege zu den Romands       X     

Kontaktpflege zu den Tessinern   X          

 Hovawart Info 

Koordination 
In Zusammenarbeit mit der Layout-Redaktion  

Besprechung der Abgabetermine mit der Druckerei / Planung der 
Inhalte / Besprechung der Inhalte mit dem Vorstand / Einfordern 
und Prüfung der Beiträge, Fotos und der Beilagen (Zuchtzulassung, 
Junghundebegutachtung, Einladungen zu Anlässen etc.) 

Übersetzen lassen wichtiger Informationen und Beiträge nach 
Absprache mit dem Vorstand ins Französische/Italienische; 

Redaktionelle Änderungen ggf. mit den Einsendern zu besprechen; 

Anfragen der Namen der Neumitglieder beim Kassier; 

Layouten der Ausgabe / Abgabe an die Druckerei / "Gut zum 
Druck“ erteilen 

 X          

Kontrolle der französischen Übersetzungen        X    

Bestellung der Couverts bei der Druckerei      X      

Zustellung der Adressliste als Excel-Tabelle ca. 1 Woche vor 
Versandtermin der «Hovawart Info» an die Druckerei 

(Adressliste ohne Verbundene, mit Ländercode) 
     X      
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Unterstützung, Überwachung und Koordination der gesamten 
Clubtätigkeit. Entscheidung bei Unstimmigkeiten, sofern keine 

Mehrheit zustande kommt, nach Anhörung aller involvierten 
Mitglieder. 

 X          

Leitung und Führung der Vorstands- und GV-Sitzungen  X          

Stichentscheid bei Abstimmungen in Vorstandssitzungen und 
Generalversammlungen 

 X          

Regelung der Stellvertretungen  X   X       

Definition und Überprüfung der jährlichen Zielsetzungen X X X X X X X X X X X 

Vertretung SHC nach aussen, an Anlässen und Events  X   X   X    

Veranlassung der periodischen Überprüfung der Statuten und 
der Reglemente 

 X          
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 Generalversammlung 

Koordination der Jahresberichte inkl. Papierversion bei der 
Druckerei 

Frühzeitige Vereinbarung des Abgabetermins mit der Druckerei, 
damit die Jahresberichte und die Einladungen zur GV fristgerecht bei 
den Mitgliedern sind; 
Dementsprechende Festlegung und Mitteilung des Abgabetermins für 
die Berichte der Vorstandsmitglieder; 
Berücksichtigung, dass alle Berichte übersetzt werden müssen; 
Layouten des ganzen Hefts in beiden Sprachen und druckfertige 
Ablieferung an die Druckerei. 
Besonderes: Die Revisorenberichte (d/f) werden unterzeichnet im 

PDF-Format geliefert und reinkopiert. Sie kommen 
erst, wenn die Revisoren beim Kassier waren. 

Die Jahresberichte werden als PDF auf der Homepage veröffentlicht 
und an Empfänger gemäss spezieller Liste zusammen mit den 
Einladungen zur Generalversammlung versandt 

  X         

Koordination der Übersetzungen        X    

Erstellung des entsprechenden Jahresberichts zuhanden der GV 
gemäss Vorgaben des Koordinators 

a = «Contact Suisse romande» 
 X X  X  X

a
    X 

Organisation der Zertifikate Ehrenmitglied   X         

Bestellung der Veteranennadeln anfangs Jahr bei der SKG 
(Ehrung an der GV) 

  X         
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Einladung zur GV (gemäss Check-liste) 
(≥20 Tage vor der Versammlung bei den Mitgliedern) 

  X         

Erstellen der Präsentation für die GV   X         

Meldung der Mutationen im Vorstand nach der 
Generalversammlung an die SKG 

  X         

 Mitglieder- und Adressverwaltung 

Neumitglieder: Bestätigung des Erhalts der Anmeldung X           

Neumitglieder: Nach Ablauf der 10-tägigen Wartefrist 
Begrüssungsschreiben mit Exemplar 
«Hovawart Info».  

X           

Neumitglieder: Versand (PDF gemailt) der Rechnung für 
den Jahresbeitrag 

X           

Neue Welpenbesitzer: Brief an neue Besitzer, wenn noch 
nicht SHC Mitglied 3 Monate nach 
Welpenabgabe (D + F) 

X           

Neue Welpenbesitzer: Versand Infomaterial an Besitzer von 
Importhunden 

X           

Erfassung und Pflege des Mitgliederverzeichnisses 
Verwaltung der Mailadressen für den Vorstand, für die ZuKo und 
für allfällige weitere Personen nach Absprache mit dem Vorstand  

     X      

Führung der Liste der verstorbenen Mitglieder 
(Gedenkminute an der GV) 

     X      

Meldung der Mutationen an Vorstandssitzungen;      X      

Meldung der Neumitglieder auf Redaktionsschluss an 
«Hovawart Info»; 

     X      
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Bestätigung von Austritten mit Meldung an Kassierin       X     

Liste gestorbene Hunde 
(Nachfrage wann und an was der Hund gestorben ist)  

      X     

Erstellung der Liste zu ehrenden Veteranen und Weitergabe 
an den Aktuar 

     X      

Erstellung der „SKG-gerechten“ Mitgliederliste und deren 
Versand an die SKG anfangs Januar 

     X      

Organisation und Versand der Weihnachtkarten   X         
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 Rechnungswesen 

Rechnungsstellung der Mitgliederbeiträge per 31.12., 
Zustellung der Rechnungen zum Versand anfangs 

November an die Druckerei; 
     X      

Versand der Beitragsrechnungen für Neumitglieder als PDF 
an Carolyne/Monika 

     X      

Rechnungsstellung der Mitgliederbeiträge beim Beitritt vom 
01.01. bis 30.09. zu 100%, nachher gratis (Stand GV 2009) 

     X      

Versand der 1. Mahnung Mitte Februar      X      

Versand der 2. Mahnung ca. 2 Wochen vor der GV      X      

Rechnungsstellung für das Zuchtwesen nach Angaben der 
Zuchtleitung (Versand per Post) 

     X      

Zahlung der Spesen und Getränke an Vorstandssitzungen      X      

Zahlungen Apéro GV, Apéro Züchterfortbildungskurs und 
weiterer vereinbarter Anlässe 

     X      

Zahlung der SKG-Rechnung nach Erhalt der Rechnung      X      
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 Finanzielle Führung und Buchhaltung 

Kontrolle der Rechnungen und deren Bezahlung      X      

Ende November Einforderung und Zahlung der Spesen      X      

Erstellung der Mahnungen und Überwachung des Inkassos      X      

Zustellung der laufenden Bilanz und Erfolgsrechnung vor 
den Vorstandssitzungen an alle Teilnehmer 

     X      

Vorbereitung Budget inkl. Anträge für allfällige 
Gebührenerhöhungen 

     X      

Erstellung des Jahresabschlusses      X      

Organisation der Prüfung der Jahresrechnung durch die 
Revisoren anfangs Januar 

     X      

Einsitz in OK und Buchführung spezieller SHC-Anlässe      X      

Ausfüllung und Einreichung der Steuererklärung      X      
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 Allgemein 

Vorsitz und Führung der Zuchtkommission     X       

Leitung ZuKo-Sitzungen     X       

Teilnahme Vorstandssitzungen 
(Delegierung an Mitglieder der ZuKo möglich) 

    X       

Führung der Zuchtberatungsstelle 
(Beratung Verpaarungen) 

    X       

Paarungsplanungen (interne Beratung)    X        

Überwachung der Hovawart-Zucht     X       

Einhaltung des Rassestandards in der Schweiz X   X X  X X  X  

Erstellung des Zuchtreglements X   X X  X X  X  

Finalisierung Zuchtreglement vor Genehmigung GV X X X X X X X X X X X 

Zuchtstätten- und Wurfkontrolle 
(inkl. Organisation der Welpensäcklein) 

(X)   (X) X  (X) (X)  (X)  

Bearbeitung der Wurfmeldungen und deren fristgerechte 
Weiterleitung an die Stammbuchverwaltung der SKG 

    X       

Meldung der Wurfabnahme an den Kassier zwecks 
Rechnungstellung 

    X       

Organisation Züchterinformation     X       
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 Allgemein 

Organisation Teilnehmergeschenke       X     

Meldung ZZP-Daten an «Hunde» und «Info Chien»          X  

Kontrolle Weiterbildung Züchter       X     

Organisation einer jährlichen Fortbildungsveranstaltung für 
Züchter, DR-Besitzer, Vorstand, Zuchtkommission und andere 

zuchtinteressierte Clubmitglieder 
         X  

Organisation ZuKo Anlässe 
(z.B. Gemeinsame Ausflüge) 

       X    
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Archivierung von ZZP-Formulare, HD-Zeugnissen, Wurf- und 
Zuchtstättenkontrollberichten, Deck- und Wurfmeldungen 

(Elektronisch oder Papier während 10 Jahre) 
    X       

Auskunftserteilung über die Zuchtzulassung und geeignete 
Zuchtpartner 

    X       

Verwaltung der zuchtrelevanten Daten jedes Hundes in 
geeigneter elektronischer Form 

   X X       

Führung der elektronischen Zuchtdatenbank    X X       

Führung der Züchtstätten- und Deckrüdenliste auf der 
Homepage gemäss Information aus der Zuchtkommission 

  X         

Teilnahme an Sitzungen gemäss Aufgebot X X X X X X X X X X X 

Erstellung des Jahresberichts zuhanden der Generalversammlung     X       

Information und Kommunikation in Zuchtfragen     X       

Verfassen von Beiträgen für «Hovawart Info» X X X X X X X X X X X 

Verfassen und Verteilen von Newslettern und Flyern X X X X X X X X X X X 

Unterstützung der Bestrebungen der SKG (in Zuchtfragen)  X   X       

Vertretung der CH-Hovawart-Zucht nach aussen (Teilnahme an 
SKG-Zuchtwarte-Tagungen, Zusammenarbeit mit Forschung, 

BVet, ausländischen Hovawart-Zuchtvereinen etc.) 
 X  X X       
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Kontaktpflege zu ausländischen Clubs der gleichen Rasse (in 
Zuchtfragen) 

   X X       

Abklärung juristischen Sachverhalten   X     X    

Führung der Ferienplatzliste X           

Umplatzierungen und Notvermittlung von Hovawarten in 
Zusammenarbeit mit den Züchtern 

      X     

Entwicklung und Wartung der elektronischen Zuchtdatenbank    X X       

Erstellung von Statistiken    X X       

 ZZP/ EWB und Junghundebegutachtung 

Organisation/Koordination     X       

Leitung ZZP inkl. aufbieten Helfer/Challenge Hunde / 
Reservation bzw. Annulation / Meldung Mittagessen Teilnehmer 
Organisation Verpflegung Helfer 

         X  

Instandhaltung Material          X  

Exterieur-Richterin / -Richter    X    X    

Leitung Wesen JHB          X  

Leitung Wesen Zulassungsprüfung  Der anwesende Tagesrichter 

Inkasso Startgebühr (Teilnehmer kontrollieren; Nicht-Mitglieder 
bezahlen das Doppelte) 

     X      
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 ZZP/ EWB und Junghundebegutachtung 

Inkasso Mittagessen      X      

Ausbezahlung der Spesen      X      

Abrechnung Austragungsort      X      
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 Allgemein 

Ausstellung der roten Leistungshefte  X X         

Erstellung des Jahresberichts zuhanden der GV         X   

Regelmässige Sammlung von Informationen über allfällige 
Reglementänderungen (z.B. PO) und allgemeine Neuerungen 

bei den verschiedenen Hundesportarten (u.a. auf der SKG-
Webseite und im „Hunde“) 

X X X X X X X X X X X 

Unterbreitung von Vorschlägen an den Vorstand für Kurse 
und Seminare 

(Vorschläge an Karin Praxmarer) 
(X) (X) (X) (X) (X) (X) (X) (X) X (X) (X) 

 Anlässe 

Organisation des Kind- und Hund-Tages         X   

Organisation des Alten Hasen-Tag         X   

Vorschlag für den Standort Erlebnistag (jedes zweite Jahr)         X   

Organisation anderer Anlässe gemäss jährlichem 
Tätigkeitsprogramm 

        X   
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 Allgemein 

Erstellung des Jahresberichts zuhanden der GV           X 

 Ausstellungen 

Unterbreitung von Vorschlägen an den Vorstand, welche Richter an 
den IHA in der Schweiz richten sollen 

          X 

Meldung der Richter an die Ausstellungsleitung der IHA           X 

Organisation und Durchführung von clubinternen CAC-Ausstellungen           X 

Aufbewahrung der Richterberichte (5 Jahre)           X 

 Richter-Anwärter 

Organisation der Richteranwartschaft-gemäss Ausstellungsrichter-  
Ordnung der SKG (ARO) 

          X 

 


